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  نگاه كلي به صفحه اول سايت

  : ي بالاي سايت منو 

  .صفحات سايت استفاده نماييد  يهاي موجود در آن در تمام توانيد از گزينه شده و مياين منو در تمام صفحات ظاهر 
• Home   :توانيد به صفحه اول و اصلي سايت بازگرديد  اي كه باشيد ، توسط اين گزينه مي در هر صفحه.  
• Search   :توانيد توسط اين گزينه انجام دهيد  عمليات مربوط به جستجوي كالا را مي.  
• Login   :توانيد توسط اين گزينه انجام دهيد  عمليات مربوط به ثبت نام و ورود كاربر را مي.  
• Feedback   :توانيد نظرات خود را براي شركت ارسال نماييد  توسط اين گزينه مي.  
• MSDS   :     Material Safety Data Sheet  

• Order Center  :و عمليات مربوط به سبد خريد و سفارشات را انجام توانيد به بخش سفارشات رفته  توسط اين گزينه مي
  .دهيد 

 KimiaExir Areas  :  
• FAQ  :هاي موجود را مشاهده ويا سوال مورد نظر خود را ارسال نماييد  توانيد پرسش و پاسخ توسط اين گزينه مي.  
• News  :توانيد اخبار سايت را مشاهده نماييد  توسط اين گزينه مي.  
• Search   :توانيد به بخش جستجو رفته و محصول مورد نظر خود را جستجو نماييد  توسط اين گزينه مي.  
• Article   :توانيد مقالات ارسالي به سايت را دريافت و يا مقاله خود را براي سايت ارسال نماييد  توسط اين گزينه مي.  
• IT Dept.   : اين گزينه شما را در مورد بخشIT راهنمايي مي كند  شركت كيميا اكسير .  
• Products   :توانيد به بخش محصولات مراجعه و ليست محصولات شركت را مشاهده و روي  توسط اين گزينه شما مي

  .آنها جستجو نماييد 
• About us   : مي دهد  شرحشركت كيميا اكسير را  هاي فعاليتكه در  "درباره ما  "صفحه .  
• Membership   : براي عضويت در سايت مي توانيد از اين گزينه استفاده نماييد .   

 Bank Accounts : 
  .دهد  اكسير را در اختيار شما قرار مي هاي شركت كيميا سمت اطلاعات مربوط به شماره حساباين ق

 Login  :  
  .توانيد عمليات مربوط به عضويت و ورود به سايت را انجام دهيد  توسط اين قسمت مي

 Search   : 

 .عمليات مربوط به جستجوي كالا را انجام دهيد توانيد  توسط اين قسمت مي
 See Also  : 

• Thesis   :هاي ارسالي به سايت را دريافت و يا پايان نامه خود را براي سايت ارسال  توانيد پايان نامه توسط اين گزينه مي
 .نماييد 

• Sites   :هاي مرتبط و مفيد را مشاهده و به آدرس آنها برويد  توسط اين گزينه مي توانيد ليست سايت.  

    



٤ 
 

توانيد جزئيات  باشد كه با كليك بر روي هر خبر مي در قسمت وسطي بالاي صفحه اول بخشي براي مرور خبرهاي سايت موجود مي 
  .آن را مشاهده نماييد 

 .توانيد فايل راهنماي كار با سايت را ملاحظه و دريافت نماييد  مي Helpتوسط گزينه   Loginدر بالاي قسمت  

توانيد آنها را در تمامي صفحات سايت  باشد كه مي كاربرد سايت در انتهاي صفحه موجود مي هاي پر همچنين ليستي از لينك 
 :هاي جديد موجود در اين ليست به شرح زير است  گزينه .ملاحظه نماييد 
Contact us   :دهد  كه اطلاعاتي را براي تماس با شركت در اختيار شما قرار مي.  
Site Map   :دهد  كه نقشه صفحات سايت را در اختيار شما قرار مي.  

  
  

  عمليات مربوط به ثبت نام و  ورود

  .استفاده كرد  Loginمربوط به  قسمتاز  Loginبراي تمامي اين عمليات بايد در صفحه اصلي سايت و يا در صفحه 

  

  

  

  

  

  

  

  :نحوه ي ثبت نام و عضويت در سايت 

  . كليك كنيد  New Userبر روي لينك 

هايي كه با  پر كردن قسمت. سته شده را به منظور عضويت در سايت تكميل كنيد اي كه ظاهر مي شود اطلاعات خوا در صفحه
 .كليك كنيد  save and finishدر آخر بر روي كليد . اند الزامي است  مشخص شده* علامت 

  :انواع كاربر 

 . تنها امكان رويت نتيجه جستجو را دارد : كاربر معمولي  •

 .شود  فارش برايش پيش فاكتور ارسال نميتنها امكان سفارش كالا را داشته و بعد از س: كاربر ويژه   •
 .باشد  فاكتور را دارا ميار و صدور پيش امكان سفارش كالا همراه با مشاهده موجودي انب   :كاربر خاص  •
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  : نحوه ي وارد شدن به سايت 

براي اينكه . كليك كنيد  Sign in، رمز خود را وارد كرده و بر روي دكمه  Password، نام كاربري و در قسمت  User Nameدر قسمت 
  .نيد را تيك بز  Remember Meي  به انجام اين عمليات نباشد گزينهبا هر بار باز كردن سايت نياز 

  :فراموش كردن رمز عبور 

شود بايد  اي كه ظاهر مي در صفحه. كليك كنيد   Forget Passwordي  ود را فراموش كرديد بر روي گزينهدر صورتي كه رمز عبور خ
جديد  كليك كنيد تا رمز Submit  سپس بر روي دكمه. سوال و جواب انتخابي و آدرس ايميل خود را به هنگام ثبت نام ، وارد كنيد 

  .به آدرس ايميل شما فرستاده شود 

  : ويرايش اطلاعات و تغيير رمز عبور 

وقتي كه شما با موفقيت توسط نام كاربري و رمز عبور خود وارد سايت شديد ، در بالاي سايت ، كنار پيغام خوشامد گويي ، يك 
شما مي توانيد . باشيد  و ويرايش اطلاعات خود مي مشاهده مشاهده خواهيد كرد كه توسط آن قادر به  My Profileلينك با عنوان 

  .را كليك كنيد   Save and Returnاطلاعات خود را در اين صفحه ويرايش و در آخر كليد 

در صفحه . ليك كنيد در آخر ليست اطلاعات ك Change Passwordبايست بر روي لينك  ين براي تعويض رمز عبور ابتدا ميهمچن
در آخر بر . شود ، رمز قبلي و رمز جديد را وارد كرده سوال امنيتي هنگام ثبت نام را انتخاب و پاسخ  آن را بدهيد  اي كه باز مي

 . كليك كنيد تا رمز عبور شما تغيير يابد  Change Passwordروي دكمه 
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  نحوه ي جستجوي كالا 

  .مراجعه كنيد   Searchدر صفحه اصلي و يا به صفحه   Searchمربوط به  قسمتبدين منظور بايد ابتدا به 

  

  

  

  

  

  

 

 

  

  

باشد كه با انتخاب هر يك و يا چند مورد از آنها  كت هاي مربوط به مواد شيميايي ميشامل نام شر search قسمتليست موجود در 
 Allها را داريد ، گزينه  ركتگر تمايل به جستجو در تمامي شا. باشد  شما فقط شامل محصولات آن شركت مينتيجه جستجو 

companies  را تيك بزنيد .  

  :توانيد يكي از موارد زير را انتخاب كنيد  از ليست باز شوي پايين مي

• Product Name or No   :جستجو بر اساس نام و يا شماره محصول 

• Product Name   :جستجو فقط بر اساس نام محصول 

• Product No   :جستجو فقط بر اساس شماره  محصول 

• CAS   : جستجو بر اساس شمارهCAS   محصول 

 .كليك كنيد  Goرد جستجوي خود را در كادر پايين تايپ و بر روي دكمه وانتخاب شده م ي سپس با توجه به گزينه

از محصولات را با كليك بر روي آيد ، شما امكان مشاهده جزئيات هر يك  به نمايش درمي ي كه نتايج جستجو در آنا در صفحه
انيد تمام خصوصيات آن را در تو ولات با كليك بر روي كد محصول ميكه در جدول زير محص. سمت چپ كد آن داريد + علامت 
  .اي مشاهده بفرماييد  ي جداگانه صفحه
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سته بندي كرده است ، روي د توانيد با استفاده از منوي سمت چپ صفحه كه خصوصيات محصول مورد نظر شما را مچنين ميه 
 Excelتوانيد نتايج جستجوي خود را با كليك بر روي آيكن برنامه  همچنين شما مي. جددا جستجو كنيد ي جستجوي خود م نتيجه

  . تبديل نماييد  excelدر زير منوي سمت چپ ، آن را به فايل 

كنيد ، تمام  در سمت راست نام محصول مشاهده ميكه  CASشما قادر خواهيد بود با كليك بر روي هر كدام از شماره هاي 
  . را مشاهده كنيد  CASمحصولات با آن شماره 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  .در صورتي كه شما عضو ويژه و يا خاص باشيد امكان سفارش دادن محصول را بعد از جستجو خواهيد داشت 
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  :نحوه ي سفارش محصول 

در اين صورت در كنار جزئيات محصول ، لينك اضافه . شما براي سفارش محصول مي بايست از اعضاي ويژه و يا خاص باشيد 
قابل رويت  _فقط براي اعضاي خاص _كردن محصول به سبد خريد و كادري جهت تايپ تعداد مورد نظر ، قيمت و موجودي انبار 

  . است 

  

در صورتي كه قبلا اين محصول را به سبد خريد . شود  محصول به سبد خريد شما اضافه مي AddToCardبا كليك بر روي گزينه 
  . رساند  شود ،  آن را به اطلاع شما مي پيغامي كه در بالاي صفحه ظاهر ميخود اضافه كرده باشيد 

  : مشاهده و ويرايش سبد خريد 

در اين صفحه لينك و چند سوال مربوط به . فحه مربوطه شويد در بالاي سايت كليك كنيد تا وارد ص Order Centerبر روي دكمه 
كليك كنيد   Shopping cartي سبد خريد بر روي آيكن  براي مشاهده. كنيد  را مشاهده مي   Ordersو  Shopping Cart بخش هاي 

  .تا در صفحه مربوطه ليست محصولات اضافه شده به سبد خريدتان را مشاهده كنيد 

  

  

  

  

  

  . در سمت راست هر رديف از ليست دو آيكن جهت حذف و و يرايش تعداد درخواستي محصول وجود دارد  
باشد و براي سفارش شما بايد سبد  ه سبد خريد به معني سفارش آن نميتوجه داشته باشيد كه اضافه نمودن محصول ب 

بعد از تبديل شدن سبد . كليك كنيد   Checkout ي  بدين منظور بر روي دكمه. نماييد تبديل   Orderخريد خود را به 
خريد به سفارش ، كد مربوط به سفارش شما توسط پيغامي به اطلاع شما رسيده و همزمان ايميلي شامل مشخصات شما 

  .شود  شركت ، جهت بررسي سفارش ارسال ميو ليست محصولات سفارش داده شده به آدرس ايميل 
 . افه شده به سبد خريد شما را حذف مي كند كل محصولات اض  Empty Cartگزينه ي  
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 :مشاهده ي سفارش ها 

توانيد تمام سبد كالاهايي كه  در اين صفحه شما مي. كليلك كنيد  ordersبر روي لينك  Order center يا    shopping cartي  در صفحه
  . به سفارش تبديل كرديد ، ملاحظه نماييد 

شماره سفارش ، تاريخ سفارش ، آيكن حذف سفارش  ، آيكن نمايش جزئيات سفارش و و : يف از ليست سفارشات شامل دهر ر
 . باشد  مي ضعيت سفارش

  : انواع وضعيت سفارش 

• Sending  : محتويات اين سفارش براي شركت ارسال شده است .  
• Proccessing   : شركت در حال چك كردن سفارش شما و تصميم گيري در مورد آن است.  
• Performa   :توانيد به پيش فاكتور خود دسترسي داشته باشيد  مورد تائيد قرار گرفته و شما مي سفارش شما.  
• Invoice  : سفارش شما به طور كامل بعد از صدور پيش فاكتور مورد تائيد قرار گرفته است.  
• Rejected   :  سفارش شما توسط شركت تائيد نشده است. 

  
 .دانلود و يا مشاهده نماييد  PDFشد ، مي توانيد پيش فاكتور خود را در قالب فايل با  Performaاگر وضعيت سفارش شما  
ي ليست سفارشات ، يك پيغام در صفحه ظاهر مي شود كه معني آن  ها ك بر روي وضعيت در هر يك از رديفبا كلي 

 .وضعيت را توضيح داده است 
هيد بود تا سفارشات خود را بر اساس وضعيتي كه دارند به با استفاده از ليست باز شوي بالاي ليست سفارشات قادر خوا 

 . طور جداگانه ملاحظه كنيد و يا همه آنها را يك جا ببينيد 

يعني سبد خريدي كه ( توانيد محتويات آن سفارش  يست سفارشات ميلبا كليك بر روي آيكن جزئيات در هر رديف از  
 . را در زير ليست سفارشات ملاحظه نماييد ) به سفارش تبديل شده 
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